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‘oE BocoTA B.C- CERTIFICADO DE CUENTA DE COBRO PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA

Fecha Presentacion: 03/12/2025 Fecha Radicacion:

INFORMACION BASICA DEL CONTRATISTA O PROVEEDOR

No. de Contrato: 534-2025 Adfo: 2025 |Tipo de Contrato: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Periodo del Informe: del 01/11/2025 Al 30/11/2025 |Suspensic’>n: del Al

Nombre completo del Contratista: AVENDANO RIVERA DIANA MILENA Tipo de identificaciéon: CC - No. 1026294019

Nombre completo del Contratista Cedente: Tipo de identificaciéon: C.C No.

Numero de Cuenta Bancaria: 0550488421766939 [Banco: BANCO DAVIVIENDA Tipo de Cuenta: CUENTA DE AHORROS

INFORMACION DEL CONTRATO

Objeto: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA PROMOCION, COMUNICACIC')N'Y DIVULGACION DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS
EN EL MARCO DEL COMPONENTE DE PARTICIPACION Y RELACIONAMIENTO CON LA CIUDADANIA.

Plazo Inicial Ejecucion: Meses 10 Dias 0 |Fecha Inicio: 25/02/2025 |Fecha Terminacion Inicial: 24/12/2025
Plazo Total de Ejecucion: Meses 10 Dias 0 |Fecha Inicio: 25/02/2025 |Fecha de Finalizacién: 24/12/2025
Numero de pagos pactados: 1 | Pago No. 10 de 11 |

INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO

IValor a Pagar en este Periodo:

Valor antes del IVA: 6,911,248 Valor del IVA: 0 Valor a pagar: 6,911,248
CRP [Coédigo presupuestal Pagos realizados Saldo del registro Valor a pagar por este Saldo por pagar
presupuestal rubro presupuestal
Valor Inicial Contrato 69,112,480, 568 023011740022024020919 56,672,234, 12,440,246 6,911,248 5,528,998
016
Total pagado: 56,672,234|Saldo por pagar del contrato: 5,528,998
Valor Inicial del contrato 69,112,480 Saldo a Liberar 0

Valor Adiciones

Valor Reducciones
Total 69,112,480

ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL CONTRATISTA DURANTE EL PERIODO DE COBRO
Obligacién 1 : Brindar apoyo en la elaboracién e implementacion de las estrategias de comunicacién orientadas a promover y difundir las actividades de
participacién ciudadana y fortalecimiento del relacionamiento con la comunidad.
IActividad 1

Brindé apoyo en la correccién de estilo y en la elaboracién de los mensajes clave para la nota web sobre el punto critico desarrollado en plaza espafia, Martires. En esta publicacién se destaca la
lejecucion realizada, asi como las acciones y los cumplimientos alcanzados. Esta actividad se llevo a cabo el 13 de noviembre de 2025.

Evidencia 1
2025-DIANA AVENDANO-C10-1.1- Nota web punto critico Plaza Espafia

Actividad 2
Brindé apoyo en las solicitudes correspondientes a la feria de emprendimiento que se realizara en la localidad de Ciudad Bolivar. Esta actividad se llevé a cabo el 24 de noviembre de 2025.

Evidencia 2
2025-DIANA AVENDANO-C10-1.2- Feria de Emprendimiento

Actividad 3

Brindé apoyo en las solicitudes correspondientes para el envio de los correos masivos internos, los cuales serian enviados a los gestores de la Secretaria Distrital del Habitat. Esta actividad se
llevé a cabo el 25 de noviembre de 2025.

Evidencia 3
2025-DIANA AVENDANO-C10-1.3- Envio correo interno 2do. encuento de gestores

Obligacion 2 : Implementar actividades innovadoras que refuercen las estrategias de participacion ciudadana, maximizando su impacto y promoviendo la
apropiacion y reconocimiento por parte de la comunidad
IActividad 1

Implementé y desarrollé, el 05 de Noviembre_, la parrilla de contenido para el segundo encuentro de gestores sociales interno. En esta parrilla se establecieron los copys de texto, los copys graficos|
los guiones que se utilizarian para las grabaciones correspondientes al encuentro de gestores sociales.

Evidencia 1
[2025-DIANA AVENDANO-C10-2.1-Parrilla Encuentro de gestores

Actividad 2

Implementé y desarrollé. el 13 de noviembre, el texto para la infografia correspondiente a la estrategia Territorios Magicos. En este contenido se destacaron las tematicas mas importantes de la
lestrategia, utilizando un lenguaje claro y cercano para la ciudadania.

Evidencia 2
2025-DIANA AVENDANO-C10-2.2- Texto infografia Territorios Magicos

IActividad 3

Implementé y desarrollé, el 14 de noviembre, el texto para la infografia correspondiente a la estrategia Habitando Territorios. En este contenido se destacaron las tematicas mas importantes de la
lestrategia, utilizando un lenguaje claro y cercano para la ciudadania.

Evidencia 3
2025-DIANA AVENDANO-C10-2.3- Texto infografia Habitando Territorios

Actividad 4

Implementé y desarrollé, el 14 de noviembre;-a parrilla de contenido para el relanzamiento del Menu Participa. En esta parrilla se establecieron los copys de texto, los copys graficos y los guiones
lacorde a las solicitudes y modificaciones solicitadas por la lider de la estrategia.

Evidencia 4
2025-DIANA AVENDANO-C10-2.4- Menu Participa

|Actividad 5

Implementé y desarrollé, el 18 de Noviembre , |a parrilla de contenido para el segundo encuentro sectorial de gestores sociales. En esta parrilla se establecieron los copys de texto, los copys
lgraficos y los guiones que se utilizarian para las grabaciones correspondientes al encuentro de gestores sociales.

Evidencia 5
2025-DIANA AVENDANO-C10-2.5- Parrilla de contenido 2do. Encuentro sectorial

IActividad 6

Implementé y desarrollé, el 18 de noviembre, el guion de edicién para el video de Gestores, el cual seria usado como insumo para el segundo encuentro de gestores del Habitat. En él se definio,
minuto a minuto, lo que debia incluir el video, la voz en off y se especifico la carpeta con el material de cubrimiento.

Evidencia 6
2025-DIANA AVENDANO-C10-2.6- Guion video 2do. Encuentros del Habitat
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Obligacién 3 : Elaborar documentos, piezas audiovisuales, reportes e informes de comunicacion que reflejen las actividades realizadas en el marco de las
estrategias de participacion ciudadana y el relacionamiento con la comunidad.
IActividad 1

Elaboré el informe comunicativo de cada una de las publicaciones realizadas en el marco de la mesa interinstitucional de residuos. En este consolidado se evidencian los alcances, el tipo de
publicaciones y las mas destacadas durante las jornadas realizadas. Esta actividad se llevo a cabo el 19 de noviembre de 2025.

Evidencia 1
2025-DIANA AVENDANO-C10-3.1- Informe comunicaciones Mesa de Residuos

IActividad 2

Elaboré los textos para las escarapelas y el correo interno masivo que se utilizaria para brindar informacion sobre el 2.° Encuentro Sectorial de Gestores Sociales. En estos se destaca la invitacion
la participar y los objetivos del encuentro. Esta actividad se llevé a cabo el 20 de noviembre de 2025.

Evidencia 2
2025-DIANA AVENDANO-C10-3.2- Escarapelas y correo masivo de invitacion

IActividad 3

Elaboré los diferentes guiones que se podrian utilizar para las grabaciones del segundo Encuentro Sectorial de Gestores. En estos guiones se establecieron tres hitos importantes: encuentro de
lgestores, lineamientos y capacitaciones. Alli se explicaba la importancia de cada uno de estos hitos. Esta actividad se realizé el 20 de noviembre de 2025.

Evidencia 3
2025-DIANA AVENDANO-C10-3.3- Gion hitos 2do. Encuentro Sectorial

IActividad 4

Elaboré las carpetas con los insumos necesarios para los micrositios web de cada una de las estrategias. En cada carpeta se relacionaron los productos disponibles hasta el momento, como
videos, fotografias e infografias. Esta actividad se realiz6 el 14 de noviembre de 2025.

Evidencia 4
2025-DIANA AVENDANO-C10-3.4- Micrositio web - productos

lActividad 5

Elaboré el informe comunicativo de cada una de las publicaciones realizadas en el mes de noviembre para las cuatro estrategias de la Oficina de Participacion y Relacionamiento con la
ICiudadania. En este informe se recopilan los siguientes elementos: el nombre de la campafia, los enlaces correspondientes y las publicaciones tanto internas como externas en los canales
lcomunicativos de la entidad

Evidencia 5

[2025-DIANA AVENDANO-C10-3.5- Informe comunicativo

Obligacion 4 : Apoyar las actividades de articulacion con la Oficina de Comunicaciones y las demas dependencias de la entidad, con el fin de coordinar,
facilitar y ejecutar las acciones previstas en la estrategia de comunicaciones internas

IActividad 1

IApoyé y realicé el 04 de noviembre en el seguimiento de las piezas gréaficas para la actualizacion del formato listado de asistencia, cuyo objetivo efa,infarmar a los aestaores al sa del nuevo
formato.

Evidencia 1
2025-DIANA AVENDANO-C10-4.1- Actualizacién de listado de asistencia

Actividad 2

IApoyé y realicé,-el 5 de noviembre, el seguimiento de las piezas graficas para el encuentro de gestores, cuyo objetivo es moverlas en redes mientras se desarrolla el encuentro de gestores
internos.

Evidencia 2
2025-DIANA AVENDANO-C10-4.2- Piezas encuentro de gestores nternos

IActividad 3

IApoyé. el 21 de noviembre, la organizacion del material y los insumos necesarios para el correcto desarrollo comunicativo del Segundo Encuentro Sectorial de Gestores Sociales. Alli se enviaron
leiemplos de brief, asi como textos comunicativos para aprobacion, destinados al correo interno y a las escarapelas.

Evidencia 3
2025-DIANA AVENDANO-C10-4.3- Solicitud insumos comunicativos

Obligacion 5 : Asistir y participar en reuniones y capacitaciones asignadas, cumpliendo con las directrices del contrato y presentando los soportes que
evidencien la realizacion de dichas actividades.

IActividad 1

IAsisti el 7 de noviembre a la reunién de lideres, en la cual se presento a la nueva Jefe de Oficina. Durante el encuentro, nos presentamos y le dimos la bienvenida al equipo de trabajo. La sesion
inicié con la presentacion de cada uno de los participantes, quienes compartieron sus nombres, cargos y principales responsabilidades. En este espacio se evidencio la diversidad profesional del
lequipo, conformado por perfiles técnicos, sociales, administrativos y profesionales de areas como ingenieria, arquitectura, contaduria, trabajo social y atencion al ciudadano.

IAsimismo, se destacaron las funciones de cada integrante en relacion con las estrategias de la oficina: Tejiendo Territorios, Territorios Magicos, Innovacion Social, Politica Publica, Servicio al
ICiudadano, Gestion Sectorial y estrategias Transversales.

Evidencia 1
2025-DIANA AVENDANO-C10-5.1- Reunién lideres

Obligacién 6 : Realizar el trabajo de campo necesario en las acciones y responsabilidades que le sean asignadas.

Actividad 1

Realicé trabajo de campo el 19 de Noviembre de 2025 para la intervencion del punto critico Barrio Bravo Paéz, Rafael Uribe Uribe, brindando apoyo en el desarrollo del evento. Ademas, participé
len la seleccion de los miembros de la comunidad que serian grabados para relatar el proceso realizado y en la definicion del contenido mas relevante para comunicar de manera efectiva la entrega
del territorio. Asimismo, realicé el cubrimiento de la actividad para su correspondiente publicacion en las redes sociales de la Secretaria Distrital del Habitat.

Evidencia 1
2025-DIANA AVENDANO-C10-6.1 - Cubrimiento Punto Critico Bravo Paéz

IActividad 2

Realicé trabajo de campo el 05 de Noviembre de 2025 para la intervencion del punto critico La Campifia, Antonio Narifio, brindando apoyo en el desarrollo del evento. Ademas, participé en la
seleccion de los miembros de la comunidad que serian grabados para relatar el proceso realizado y en la definiciéon del contenido mas relevante para comunicar de manera efectiva la entrega del
territorio. Asimismo, realicé el cubrimiento de la actividad para su correspondiente publicacion en las redes sociales de la Secretaria Distrital del Habitat.

Evidencia 2
2025-DIANA AVENDANO-C10-6.2 - Cubrimiento Punto Critico La Campifia

Actividad 3

Realicé trabajo de campo el 12 de Noviembre de 2025 para la intervencion del punto critico en Plaza Espafia, Localidad de los Martires, brindando apoyo en el desarrollo del evento. Ademas,
participé en la seleccion de los miembros de la comunidad que serian grabados para relatar el proceso realizado y en la definicion del contenido mas relevante para comunicar de manera efectiva
la entrega del territorio. Asimismo, realicé el cubrimiento de la actividad para su correspondiente publicacion en las redes sociales de la Secretaria Distrital del Habitat.

Evidencia 3
2025-DIANA AVENDANO-C10-6.3 - Cubrimiento Punto Critico Plaza Espafia

|Actividad 4

Realicé trabajo de campo el 10 de Noviembre en donde se hicieron diversas grabaciones para el material audiovisual del Segundo Encuentro de Gestores del Habitat. Iniciamos en la SDHT y nos
trasladamos a San Cristébal, donde registramos el testimonio de la gestora en el barrio Las Guacamayas sobre el proceso de la obra entregada y la eleccion de los murales con artistas locales.
Luego, de regreso en la Secretaria, grabamos al gestor de operaciones José Cuervo, quien explicé las funciones de su subdireccion. Finalmente, nos dirigimos al CAl de Kennedy para realizar la
lgrabacion del ultimo gestor, quien compartio la labor que desarrolla en los puntos de atencién territorial.

Evidencia 4

2025-DIANA AVENDANO-C10-6.4 - Grabacién materia 2 encuentro interno

IActividad 5

Realicé trabajo de campo el 11 de noviembre en donde se evidencia jornada de registré el dia a dia de la gestora, iniciando en su casa con las tomas de su rutina matutina; para luego
Idesplazarnos a Ciudad Bolivar, donde se grabaron dos instancias de participacion: la primera en la Alcaldia Local y la segunda en la Casa de la Cultura, documentando su labor comunitaria. Para
finalizar, nos dirigimos a Engativa, donde realizamos las tomas nocturnas que cierran el registro completo de un dia tipico de trabajo de una gestora del Habitat.

Evidencia 5
2025-DIANA AVENDANO-C10-6.5 - Grabacion materia 2 encuentro interno (Un dia como gestora)
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IActividad 6

Realicé trabajo de campo los dias 20 y 25 de noviembre en el corredor de lllimani, en la localidad de Ciudad Bolivar. El objetivo de estas grabaciones era dar a conocer la feria de emprendimiento
lque se realizara el 16 de diciembre.

Evidencia 6
[2025-DIANA AVENDANO-C10-6.6 - Grabacion materia feria de emprendimiento

Obligacion 7 : Gestionar oportunamente los tramites, documentos o asignaciones que le sean realizadas a través de los diferentes aplicativos institucionales,
manteniendo actualizadas sus bandejas en cada uno de ellos, particularmente en el Sistema de Gestion Documental SIGA.

IActividad 1
No se me asignaron actividades relacionadas con esta obligacion en el periodo del informe.

Evidencia 1

Obligacion 8 : Cargar mensualmente en “Documentos de ejecucion” del contrato electrénico en la Plataforma SECORP |I, las evidencias del cumplimiento de
sus obligaciones.

Actividad 1
ICargué, el 03 de diciembre del 2025, las evidencias para el cumplimiento de ejecucién de mis obligaciones del mes de marzo en la plataforma SECOP |I.

Evidencia 1

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractDetailView/Index?Uniqueldentifier=CO1.PCCNTR.7530679&IsFromContractNotice=True&ShowSpreadsheets=False&isModal=true&asPo
pupView=true#GenericContractinformation

Obligacion 9 : Entregar al finalizar el contrato un informe final y un backup con toda la informacion adelantada durante la ejecuciéon del mismo.

IActividad 1
No se realizaron actividades relacionadas con esta obligacion durante el periodo del informe, ya que este se entrega en el ultimo periodo del contrato.

Evidencia 1

PRODUCTOS ENTREGADOS DURANTE EL PERIODO DEL PRESENTE INFORME

PRODUCTO ENTREGADO FECHA ENTREGA PRODUCTO MECANISMO DE VERIFICACION

Se entreg6 una carpeta con 24 a nexos, los cuales soportan las 03/12/2025 https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractDetail View/|
obligaciones contractuales ndex?Uniqueldentifier=CO1.PCCNTR.7530679&IsFromContractNotice
=True&ShowSpreadsheets=False&isModal=true&asPopupView=true#
GenericContractinformation

DECLARACION JURAMENTADA

De acuerdo con el Articulo 330 del Estatuto Tributario Nacional Usted cumple con algunos de los siguientes requisitos para ser categorizado en la cédula tributaria:

] | NO | INFORMACION ADICIONAL

Rentas de Trabajo (ART. 383 Estatuto Tributario. Por Contrato de Prestacion de Servicios X
Profesionales o Apoyo)

Rentas no laborales (ART 392-401 Estatuto Tributario. Por Costos y Deducciones -
Retencion 10% Profesionales, 6% Apoyo)

Es usted responsable de IVA

Pertenece al régimen de tributacién simple.

¢ Tiene dependientes a su cargo?

;. Es usted facturador electrénico?

., Realizé pagos por intereses de vivienda en el afio inmediatamente anterior?

; Realizé pagos por Medicina Prepagada o Plan Complementario en el afio inmediatamente
lanterior?

X[ X[ X| X| X| X| X| X

. Efectia pagos de Pensiones Voluntarias? De ser asi en observaciones indique el valor
mensual (Anexar copia del pago correspondiente)

Es responsable de declaracion de renta, afio inmediatamente anterior? X

Para el afio inmediatamente anterior y el afio en curso, por favor mencione que contratos ha X
lsuscrito con el sector publico y/o sector privado. De ser asi en observaciones indique:

Entidad (es) con la (s) que tiene suscrito (s) los otros contratos, valor total del contrato y afio

de la suscripcion de cada uno

Efectua pagos en una cuenta AFC? De ser asi, en observaciones indique: Entidad de la X
lcuenta, Numero de cuenta, valor mensual y anexe el correspondiente certificado de pago.

¢, Tiene alguna sancion o embargo?

., El pago de la ARL es asumido por la Secretaria Distrital del Habitat? (por favor indique el
nivel de riesgo)

¢, Es usted pensionado?

., Manifiesta bajo la gravedad de juramento que no tomara costos o deducciones asociados X
la las rentas de trabajo que no provengan de una relacion laboral?

CERTIFICACION JURAMENTADA DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL CONTRATISTA

Yo , en mi calidad de contratista de la SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT, certifico bajo la gravedad de juramento, que los documentos soporte del pago de salud,
pension y ARL corresponden a los ingresos provenientes del contrato objeto del pago sujeto a retencion.

En este sentido, si realizo los aportes al sistema de seguridad social al dia, se podran tomar para disminuir la base de Retencion en la Fuente de Renta y/o del impuesto
Ide Industria y Comercio; sin emt;argo, si realizo los pagos al sistema de seguridad social de manera vencida, no podran tenerse en cuenta para tal fin, de acuerdo con las
disposiciones de la SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT.

El pago de aportes de seguridad social del mes de NOVIEMBRE de 2025, adjunto a la presente cuenta de cobro se realiz6 con:

lel nimero o referencia de planilla 91638891
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(por favor adjunte copia de la planilla, la Subdireccién Financiera revisaréa la veracidad de la informacién aportada por el contratista. En caso que usted diligencie mal el nimero de la planilla o reporte el pago de un periodo diferente
lal aqui cobrado o calculado por un valor inferior al reglamentario, su cuenta no sera tramitada).

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LA SUPERVISION

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO OBJETO DE LA PRESENTE CUENTA DE COBRO, CERTIFICA QUE LOS PRODUCTOS Y ACTIVIDADES DESARROLLADAS,
ENTREGADAS E INFORMADAS POR EL CONTRATISTA, CUMPLEN CON EL OBJETO Y LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES, LAS CUALES HAN SIDO
IVERIFICADAS POR:

AVENDANO RIVERA DIANA MILENA

Firma del Contratista

Nombre del Supervisor Cargo del Supervisor Area del Supervisor Firma
REYES GARCIA CLAUDIA ALEJANDRA ENLACE DE APOYO SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT DE BOGOTA
BERNAL LOZANO LUISA MARIA SUPERVISOR DEL CONTRATO SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT DE BOGOTA
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